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TERMO DE AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia Propria do Municipio de Tatui —
TATUIPREV, por meio do Departamento Administrativo e Financeiro, realizard
Dispensa de Licitagdao, com critério de julgamento (menor prego), na hipdtese do art.
75, inciso II, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislacao
aplicavel, para a contragdo segundo o PROCESSO ADMINISTRATIVO - PC/DAF
— N° 003/2024, DISPENSA DE LICITACAO — N°001/2024.

Tatui, 24 de janeiro de 2024.

l. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacio de empresa especializada em prestacio de servico de agenciamento de
viagens e hospedagem para a participacio do 6° Congresso Brasileiro de
Investimentos dos RPPS's, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste no TERMO DE REFERENCIA anexo.

1.2. A contratac¢io sera em lote inico, conforme TERMO DE REFERENCIA anexo.
2. PROPOSTA

2.1. A proposta deverd ser enviada até 29 de janeiro de 2024, através do e-mail

compras(@tatuiprev.com.br ou pessoalmente.

3. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

3.1.  Para habilitacdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa
serdo exigidos os seguintes documentos, de acordo com artigo 16 do Decreto
Municipal N°23.902:

3.1.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro de Nacional de Pessoa

Juridica;

3.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a fazenda Federal, mediante apresentacao de
certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedidos pela Procuradoria Geral da
Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil;

3.1.3. Certificado de regularidade do Fundo de GARANTIA POR Tempo de Servigo
(CRF-FGTS);

3.1.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de
debitos trabalhistas (CND).
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

11. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagcido de empresa
especializada em prestacao de servigo de agenciamento de viagens e hospedagem para a
participagdo do 6° Congresso Brasileiro de Investimentos dos RPPS's conforme
especificagoes definidas neste TERMO.

2. ESPECIFICAGCOES E QUANTIDADES DOS PRODUTOS

21. A estimativa ocorrera concomitantemente com a selegao da proposta mais vantajosa, de
acordo com artigo 9° do Decreto Municipal N°23.902, de 08 de marco de 2023.

Item Descrigao UN QTD
SERVICO DE AGENCIAMENTO P/ HOSPEDAGEM; hospedagem de agentes
1 publicos; em apartamentos; para 4(quatro) pessoas; incluindo cotagdo, reserva e | SERV 01

fornecimento e emisséo de vouchers.
SERVIGO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS; ida e volta; para
2 4(quatro) adultos; nos dias 06 de margo e 08 de margco de 2024; CAMPINAS - | SERV 01
FLORIANOPOLIS; incluindo cotagao, reserva e fornecimento e emissao de bilhetes.
*As quantidades e os valores foram estimados conforme anexo | deste TERMO.
2.2. Dos requisitos dos produtos
2.21. Os servigos de hospedagem deverao atender 4(quatro) adultos pelo periodo de 2(duas)
noite em hotel proximo ao local do curso;
2.2.2. Os apartamentos deverao estar distribuidos da seguinte maneira:
a) 1 apartamento para 2(dois) adultos com 2(duas) camas de solteiro e;
b) 2(dois) apartamentos individuais;
2.2.3. Além dos itens basicos, o hotel devera oferecer, no minimo:
a) estacionamento privativo;
b) servigo de quarto;
c) café da manh3;
d) restaurante, cozinha propria;
e) internet wireless;
f) rigoroso controle de acesso aos apartamentos;
2.2.4. Os apartamentos deverao ter, no minimo:
a) banheiro privativo;
b) ar-condicionado;
c) telefone;
d) frigobar;
2.2.5. Os hotéis que constarao na proposta deverao atender, no minimo, os seguintes critérios:
a) Primeiramente, preferéncia aos hotéis que se encontram num raio de distancia do
local do evento entre 500m(metros) e 1500m(metros);
b) Caso a impossibilidade do item anterior, preferéncia aos hotéis que se encontram
num raio de distancia do local do evento entre 1500m(metros) e 2500m(metros);
2.26. Os hotéis que porventura ndo estiverem classificados dentro dos parametros
especificados no item anterior, serao analisados levando em consideragao a facilidade de acesso
as melhores rotas e vias para o local do evento:
a) Neste item, dar-se-a preferéncia aos hotéis que se encontram em rotas de acesso
ao local que sejam mais facilitadas;
b) Caso a impossibilidade do item anterior, preferéncia aos hotéis que se encontram
em rotas de acesso ao local que sejam mais rapidas;
2.2.7. Oitem 02 do quadro do acima também é composto de itens referentes aos repasses dos
valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas devidas as companhias aéreas
em razao da emissdo, alteracédo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos
domésticos e internacionais adquiridos e ao repasse dos valores dos prémios devidos as
seguradoras em razdo dos seguros-viagem contratados, ou outras despesas obrigatorias;
2.2.8. ASSESSORIA: entende-se por assessoria para emissao de BILHETE DE PASSAGEM
o servigo prestado pela CONTRATADA visando ao auxilio na pesquisa, analise e escolha de
melhores opc¢des de voos, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos
internacionais;
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2.29. COTAGAO: sera realizada pela CONTRATADA e devera refletir com exatiddo as
informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promocdes tarifarias vigentes;
2.2.10. RESERVA: devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO e
observadas as disposicdes anteriores, com base nas informagdes das cotacbes contidas na
etapa anterior.
2.2.11. EMISSAO: sera realizada pela CONTRATADA, com base nas informagdes de reserva
contidas na etapa anterior.
2.3. Do local, data e horario
2.31. CENTROSUL - CENTRO DE CONVENCOES DE FLORIANOPOLIS — AVENIDA
GOVENADOR GUSTAVO RICHARD, N°850, CENTRO — FLORIANOPOLIS/SC — CEP: 88010-
290;
2.3.2. A data de realizacao do evento sera entre os dias 06 e 08 de marco de 2024;
2.3.3. Os comprovantes(vouchers) das reservas de hospedagens e os bilhetes das passagens
deverao ser entregues no minimo com 48h de antecedéncia a data do evento, por meios
eletrbnicos ou na sede do TATUIPREYV, situado na Rua Dona Margarida Carrilho lazzetti, n°35,
Jardim Sao Paulo — Tatui/SP, CEP: 18.271-060, das 8h as 17h.
24, Da vigéncia da contratagao
2.41. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emisséo de Nota
Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;
2.4.2. Os prazos estabelecidos poderdo sofrer alteragdo conforme extrema necessidade e
exposicoes da devida justificativa.
3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. A proposta devera ser enviada no prazo de até 5 dias, contados a partir do envio da
solicitagdo de orgamento.
3.2 A proposta enviada pela FORNECEDORA devera ter validade de 5 dias contados a partir
da data de envio;
3.3. O fornecimento dos produtos sera realizado em entrega Unica, visando suprir as
necessidades do TATUIPREYV;
3.4. A solicitagdo para o fornecimento dos produtos ocorrera através da emissao da Ordem
de Fornecimento, expedida pela CONTRATANTE, podendo sua comunicagao dar-se via meios
eletrénicos ou fisicos;
3.5. Se houver recusa do objeto, no todo ou em parte, a FORNECEDORA devera proceder
a substituicdo, sem qualquer énus para o TATUIPREV, dentro do prazo maximo de 07 (sete)
dias;
3.6. A CONTRATADA podera providenciar bloqueio estimativo de apartamentos para o
periodo determinado.
3.7. O bloqueio néo acarretara obrigatoriedade de contratagdo, podendo haver, inclusive,
alteragao do periodo e do quantitativo de diarias, sem quaisquer 6nus ao CONTRATANTE;
3.8. A contratada devera efetuar as reservas dos apartamentos mediante expediente
(voucher) no qual constardo os nomes dos hédspedes, periodo da reserva e tipo de apartamento;
3.9. Excepcionalmente, a solicitagdo de reservas podera ser efetuada pelo CONTRATANTE
por qualquer meio habil de comunicagdo, sem prejuizo da posterior formalizagdo, por meio de
expediente enderecado a CONTRATADA;
3.10. Podera o CONTRATANTE, a qualquer momento, e independente de motivagao e sem
quaisquer 6nus adicionais, solicitar a alteragdo ou cancelamento de reservas;
3.11. Em caso de nao haver disponibilidade de apartamentos tipo individual, a CONTRATADA
devera acomodar os héspedes em apartamentos tipo e/ou duplo, faturando valor de diaria
individual;
3.12. Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma
companhia aérea, visto que esta condigdo pode oferecer menores valores de TARIFAS;
3.13. Oresultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagao
de cotagéo, as seguintes informagoes:

a) Companhia aérea;

b) Pais/cidades de origem e destino;

c¢) Duragéo do voo;

d) Quantidade e duragao das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;
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f) Valor da TARIFA;
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE.
3.14. A CONTRATADA apresentara por e-mail a reserva contendo a data e hora de validade
da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a CONTRATANTE, visando a necessaria
aprovacao;
3.15. O BILHETE DE PASSAGEM emitido deverd ser enviado pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, por e-mail ou por outro canal de comunicagao previamente informado;
3.16. Havendo cancelamento em virtude da expiragdo do prazo da reserva e caso nao seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.
3.17. Os produtos deverao ser entregues em estrita observancia das especificagdes deste
TERMO DE REFERENCIA, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL.
4. DAS OBRIGAGOES DA FORNECEDORA
4.1. Efetuar e cancelar pedidos de reserva sempre que solicitado pelo CONTRATANTE,
inclusive no decorrer do periodo da hospedagem;
4.2, Tomar providéncias a fim de que sejam sanados quaisquer problemas oriundos da
execugao contratual, mediante pedido feito pelo CONTRATANTE;
4.3. Manter servigo de plantao para os atendimentos emergenciais, 24(vinte e quatro) horas,
fornecendo ao CONTRATANTE os nomes e os telefones dos plantonistas designados; e
4.4. Solucionar de forma imediata as deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE, quanto a
execugao dos servigos contratados.
4.5. A CONTRATADA devera apresentar faturas dos servigos prestados acompanhadas dos
documentos e com as informagdes a seguir:
a) Nome do hotel, periodo da hospedagem, numero do apartamento com o nome do
respectivo héspede;
b) Nome completo da pessoa juridica ou fisica, o CNPJ, data de emissao, quantidade de
diarias, valor unitario e valor total do crédito a que a CONTRATADA tem direito.
4.6. A CONTRATADA devera apresentar faturas dos servigos prestados acompanhadas dos
documentos e com as informacgdes a seguir:
a) Nome da companhia aérea, datas e horarios dos voos, locais de embarque e
desembarque;
b) Nome completo da pessoa juridica ou fisica, 0 CNPJ, data de emissao, quantidade de
passagens, valor unitario e valor total do crédito a que a CONTRATADA tem direito.

4.7. Emitir Nota Fiscal dos servigos no prazo maximo de 15(quinze) dias, apés a
entrega total dos servigos.
5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. A gestdo do TERMO serd de responsabilidade da CONTRATANTE, que indicara
servidor(es) responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao;

5.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com
as especificagdes constantes deste TERMO e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

5.3. Promover através de seu representante, o acompanhamento das ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte daquela;

5.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o prazo e condi¢des
estabelecidas;

5.5. Rejeitar os servigos que ndo atendam aos requisitos constantes deste TERMO;

5.6. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre eventuais irregularidades observadas;
5.7. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente CONTRATO, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5.8. A CONTRANTE devera, dentro de parametros técnicos e legais, o envio de todas as
informagdes necessarias, dentro dos prazos estipulados, para a correta execug¢ao dos servigos;

5.9. A CONTRATANTE devera enviar as informacgdes, de que sdo necessarias para a
execugao dos servicos.

6. DA SUBCONTRATAGAO

6.1. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto descrito neste TERMO.

7. DA VIGENCIA
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71. O prazo de vigéncia do ajuste se esgota com entrega final dos servigos, emissio de Nota
Fiscal e pagamento pela CONTRATANTE;
7.2. O prazo de vigéncia dos servigos podera ser prorrogado, desde que devidamente

justificado o motivo, nos termos do art. 57, §10 e seus incisos, da Lei n° 8.666/1993;
7.3. Os prazos estabelecidos poderado sofrer alteragdo conforme extrema necessidade e
exposicoes da devida justificativa.

8. GARANTIA DA CONTRATAGAO

8.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo.

9. VISTORIA

9.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos
Servigos.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1. As propostas serao julgadas através do menor preco global.
11. EXIGENCIA DE HABILIATAGAO
11.1. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigbes para contratagcao, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.2. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagao;

11.3. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada;

11.4. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos;

11.5. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribui¢des;

11.6. Para fins de habilitagado, devera o interessado comprovar os requisitos itens 11.7., 11.8.
e 11.9,;

11.7. Habilitagao

11.7.1. Para habilitagdo do fornecedor que apresentar a proposta mais vantajosa serao exigidos
os seguintes documentos, de acordo com artigo 16 do Decreto Municipal N°23.902:

1) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro de Nacional de
Pessoa Juridica;

I Prova de regularidade fiscal perante a fazenda Federal, mediante apresentagéo
de certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedidos pela
Procuradoria Geral da Fazenda — Secretaria da Receita Federal do Brasil;

1) Certificado de regularidade do Fundo de GARANTIA POR Tempo de Servico
(CRF-FGTS);

V) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de
negativa, de débitos trabalhistas (CND);

11.8. Qualificagdo Econémico-Financeira

11.8.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

11.8.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao dever&o atender a todas as
exigéncias da habilitacao;

11.9. Qualificagao Técnica

11.9.1. Nao sdo necessarias comprovagoes acerca da qualificacido técnica.

12. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitagao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l, da Lei n°® 14.133/2021.
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13. DOTAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos proprios
de acordo com a Lei n° 5.880/2023;
13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéao:

1) Unidade Orgcamentaria: 04.01.01

) Funcional Programéatica: 09.272.0018.2076

1)} Categoria Econémica: 3.3.90.33.01
13.3. A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacgao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
14. FORMA DE PAGAMENTO
14.1. O pagamento a fornecedora, apds cumpridas as exigéncias estabelecidas, sera efetuado
em até 30 (trinta) dias, a partir da protocolizagao da nota fiscal/fatura, devidamente atestada;
14.2. Em qualquer hipétese, somente serao pagos os fornecimentos efetivamente recebidos e
atestados pelo fiscal do ajuste;
14.3. No valor ja estdo incluidas todas as despesas com mao-de-obra, inclusive salarios,
fretes, seguros, taxas, tributos, contribuigbes e qualquer outra incidéncia fiscal, parafiscal e
trabalhista decorrente da execugéo do objeto deste contrato;
14.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da situagao, nao
acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.
15. DAS SANGOES
15.1. A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, a ata ou instrumento equivalente, deixar de entregar documentagao exigida
no edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com a Contratante, e sera descredenciada dos sistemas
corporativos cadastrais existentes, a exemplo do SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas na lei e no contrato;
15.2. A aplicagao de penalidade administrativa sera precedida de procedimento formal no qual
se assegure o contraditério e a ampla defesa, guiando-se pelo principio da proporcionalidade
quando da dosimetria da pena;
15.3. Para resguardar a Administragdo, podera ser feita a retengdo cautelar de crédito da
CONTRATADA, referente as penalidades pecuniarias que se originem de atraso, observada a
proporcionalidade, até a conclusédo do regular processo administrativo instaurado para apurar o
inadimplemento;
15.4. Adverténcia por escrito;
15.5. Suspenséao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por até 2 (dois) anos ou impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e descredenciamento do cadastro de fornecedores, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos;
15.6. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, no
prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei n°® 8.666/93;
15.7. Multa, a ser aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades a qual pode
ser descontada dos pagamentos devidos a Contratada nos termos da lei, sem prejuizo de
execucao da garantia, se existente, nos seguintes termos:
15.8. Moratdria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor do fornecimento nao realizado;
15.9. Por inexecugéao parcial, de 5% (cinco por cento) sobre o valor da nota de empenho ou
do contrato, em caso de atraso injustificado superior a 10 (dez) dias;
15.10. Por inexecugéao parcial, de até 15% (quinze por cento) sobre o valor do fornecimento ou
servigo nao realizado, calculado sobre o valor total do contrato, conforme a gravidade da infragéo;
15.11. Por inexecugdo total, de até 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
contratado cabivel na rescisdo contratual por culpa da CONTRATADA.
16. DOS CASOS OMISSOS
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16.1. Caso ocorra qualquer omissado no presente TERMO vale-se o que dispde a Legislacéo
Federal, Estadual e Municipal vigentes para a resolugéo de possiveis impasses.
17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO

Tatui, 24 de janeiro de 2024.

Felipe Samuel Moreira
Auxiliar Administrativo
Matricula:25021
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